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Guia para publicar un archivo

La siguiente guia te ensefa cdmo agregar una ARCHIVO en el aula virtual que se encuentra en
https://campusvirtual.ucn.cl/ , que te permitira subir distintos formatos de documentos.

Paso 1: : Al Ingresar al curso haz clic en el botdén Activar edicién para afiadir el recurso ARCHIVO.

Tedos lom cursos || Editer la configuracitn del curso

Curso para Capacitacion A

Paso 2: Despldzate hasta el final de la unidad y haz clic en Aiade una actividad o recurso.

B Unidad Siguiente

‘ 4+ Afiadir una actividad o un recurso ‘

Paso 3: A continuacion, saldra un listado de actividades y recursos, haz clic en la pestaiia Recurso
y selecciona “ARCHIVO”

Anadir una actividad o un recurso



https://campusvirtual.ucn.cl/
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Paso 4: Completa la siguiente informacion:

e Nombre: Es el nombre del archivo con el cual los estudiantes deben identificar el contenido.
e Descripcion: Permite explicar de qué se trata el recurso y dar instrucciones (es opcional).

General
Nombre (1]

Descripcion 1 A~ B I o

i=

O Muestra la descripcion en la pagina del curso @

® vy por ultimo haz clic en agregar, subir un archivo, Seleccionar Archivo(s) desde su
computador, selecciona el archivo que quiere subir, haz clic en abrir y subir este archivo.

Opcidn 1: Puede
afadir desde este
icono su archivo.

Opcidn 2: Puede
arrastrar y soltar su
archivo aqui para
afiadirlo.
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Selector de archivos

Th Archivos locales

T Archivos recientes Adjunto

&4 Subir un archivo Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionade

& URL de descarga Guardar como

T Archivos privados

¥ . . Aut
J Wikimedia wer

Alba Leal Chacén
[£] Respaldo

Seleccionar licencia

Todos los derechos reservados

T Banco de contenido

Subir este archivo

@ Abrir

«

« Escrit. > Archivos_Tarea

Organizar > Nueva carpeta = - m @
~ ~ - X
@ OneDrive Nombre Fecha de modifica.. Tipo m

2] Rabrica 25/06/2020 1833 Adobe Aq
= Este equipo Adi

@ U_instructiva 18/08/2020 1:00  Document{€S junto
¥ Descargas N

[ Utinstructiva 18/08/2020 13:01 Adobe Aq /

Documentos Ningun archivo seleccionado

@ U1_Trabajo_estudiante 18/08/2020 18:49 Documen
I Escritorio [£) U1_Trabajo_estudiante 18/08/2020 7:19 Adobe Ad
& Imagenes B Guardar como
D Misica b
“J Objetos 3D

Autor
8 videos
.. Disco local (C) Alba Leal Chacon
- Disco local (D;)
& Seleccionar licencia
pido
Nombre: | | Todos los archivos vl (2]
Todos los derechos reservados v

Subir este archivo
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Escrit. » Archivos_Tarea

Organizar +  Nueva carpeta

@ OneDrive iy

£ Planificacion Diddctica
©9 Ul instructivo

 Este equipo -

¥ Descargas [ seteccionararchivo |ningun archivo sefe
U1_instructivo

B Documentos ) U1_Trabajo_estudiante

I Escritorio U1_Trabajo_estudiante

¥ Imagenes

D Musica

B Objetos 30
W videos

. Disco local (C)

« Disco local (D)

= NEEET

Nombre: |Planificacion Didactica Todos los archivos

Avic | | cancelar

Selector de archivos

T Archivos locales
™ Archivos recientes Adjunto
& Subir un archivo Seleccionar archivo |Planificacion Didactica.pdf
& URL de descarga
T Archivos privados
J Wikimedia
[ Respaldo

0 Banco de contenido

Subir este archivo
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@ Archivos

Planificacion Didact.

Paso 5: Mdas abajo encontrard una serie de opciones configurables. Sugerimos configurar las
siguientes:

e Apariencia: la opcion “Incrustar”.

e Finalizacidn de actividad: “No indicar finalizacidn de la actividad”.

Apariencia

Parametros

Ajustes comunes del médulo
Restricciones de acceso
Finalizacion de actividad

Marcas
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Apariencia

Mostrar (2] Incrustar

Automatico

L1

Forzar descarga
Abrir
En ventana emergente

O Mostrar la fecha de subida/modificacion @

Mostrar descripcién del recurso

Mostrar mas...

Finalizacion de actividad

Rastreo ce finalizacion @ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada *

No indicar finalizacion de la actividad

Se espera finalizar en Q Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad cormo completada

Mastrar la actividad como completada cuando se cumplan las condiciones

Paso 7: Haz clic en Guardar cambios y regresar al curso.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Paso 8: Asi se vera la Archivo dentro de su Aula Virtual.

+ & Planificacion Didactica &

Nota: El siguiente recurso quedara al final de la unidad donde se afiada, para ubicarlo en la posicion
correspondiente dentro de la unidad, colocar el curso encima de la cruz de flechas

color gris esta cambiara a color blanco y en ese momento podrd arrastralo a su
ubicacién.




