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Guía para publicar un archivo 
 

La siguiente guía te enseña cómo agregar una ARCHIVO en el aula virtual que se encuentra en 
https://campusvirtual.ucn.cl/ , que te permitirá subir distintos formatos de documentos.  

 

Paso 1: : Al Ingresar al curso haz clic en el botón Activar edición para añadir el recurso ARCHIVO.  

 

 

 

   Paso 2: Desplázate hasta el final de la unidad y haz clic en Añade una actividad o recurso.  

 

 

Paso 3:  A continuación, saldrá un listado de actividades y recursos, haz clic en la pestaña Recurso 
y selecciona “ARCHIVO”  

 

 

 

 

https://campusvirtual.ucn.cl/
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Paso 4:  Completa la siguiente información: 

● Nombre: Es el nombre del archivo con el cual los estudiantes deben identificar el contenido. 

● Descripción:  Permite explicar de qué se trata el recurso y dar instrucciones (es opcional). 

 

 

 

● y por último haz clic en agregar, subir un archivo, Seleccionar Archivo(s) desde su 

computador, selecciona el archivo que quiere subir, haz clic en abrir y subir este archivo.  
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Paso 5: Más abajo encontrará una serie de opciones configurables. Sugerimos configurar las 
siguientes: 

 Apariencia: la opción “Incrustar”.  

 Finalización de actividad: “No indicar finalización de la actividad”.  
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Paso 7: Haz clic en Guardar cambios y regresar al curso.  

 

 

 

Paso 8: Así se verá la Archivo dentro de su Aula Virtual.  

 
Nota: El siguiente recurso quedará al final de la unidad donde se añada, para ubicarlo en la posición 

correspondiente  dentro de la unidad, colocar el curso encima de la cruz de flechas 

color gris esta cambiará a color blanco y en ese momento podrá arrástralo a su 

ubicación. 

 


